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社会福祉法人すみれ会 特別養護老人ホーム等 4施設（別掲）清掃委託業務 
入札説明書 

 
 
（別添） 
１，仕様書 
２，各種様式 

様式第 1号 一般競争入札参加申込書兼競争参加資格確認申請書 
様式第 2号 入札書【再入札の場合も同様】 
任意様式  委任状 
任意様式  入札辞退届 
様式第 3号 質問書 

 
記 
 

一、参加申込書の代表者以外の者が入札する場合は、委任状をご持参ください。 
一、今次入札は、以下の 4施設一括の入札とする。 

但し、各 4 施設の入札金額内訳は明記することとする。 
＜委託施設＞ 
＊神戸市長田区雲雀ケ丘 1 丁目 1 番 3 号  特別養護老人ホーム 長田すみれ園 
  
＊神戸市長田区雲雀ケ丘 1 丁目 1 番 2 号  特別養護老人ホーム 雲雀丘すみれ園 
  
＊神戸市垂水区西舞子 6丁目 1 番 13 号   特別養護老人ホーム 舞子すみれ園 
  
＊神戸市東灘区深江南町 1 丁目 1 番 20 号  特別養護老人ホーム 芦屋すみれ園 
  

以上 
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入札説明書 
 

 令和 6 年 社会福祉法人 すみれ会 特別養護老人ホーム等 4 施設 9 事業所清掃委託業
務に係る一般競争入札（以下、入札という）の実施については、関係法令に定めるもののほ
か、この入札説明書によるものとする。 
 
１，入札に付する事項 

（業務の名称） 
社会福祉法人 すみれ会 特別養護老人ホーム等 4 施設清掃委託業務 

  （業務の仕様） 
  別添仕様書の通り 
  （履行期間） 
  契約締結日から、5年間とする。 
 
２，応募方法 

単独企業によるものとする。 
 
３，入札参加資格 

次に掲げる事項の全てを満たす法人であること。 
（１） 兵庫県内に本店又は支店を有すること 
（２） 高齢者福祉施設、障害者福祉施設又は、医療機関のいずれかにおいて清掃業務

委託の実績を 2 年間以上有すること。 
（３） 入札日において、当該自治体等による業務停止命令を受けていないこと。 
（４） 会社更生法に基づく更生手続開始の申し立て又は、民事再生法に基づく再生手

続開始の申し立てがされていない者。 
 
４，入札参加の申し込み 

本件の入札参加を希望する者は、次に従い、申込書に関係書類を添えて提出し、入札参
加資格の確認を受けること。 
（１） 提出場所 
〒654-0103 神戸市須磨区白川台 6 丁目 4 番 18 号  
スミレ会本部 3 階 
TEL  078-797-7335   fax 078-797-7336 
Mail  s-shimoda@if-n.ne.jp （担当 下田） 
 
 

mailto:s-shimoda@if-n.ne.jp
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（２） 提出期間 
令和 6 年 7月 4日（木）から同年 7 月 11 日(木)（土、日を除く） 
午前 9 時 30 分から午後 4時 30 分 

 
（３） 提出書類 

ア 様式第 1号 一般競争入札参加申込書兼競争参加資格確認申請書 
      イ 法人パンフレット等業務実績の分かるもの。 
      ウ 法人役員名簿（パンフレット等に記載のある場合は不要） 
      （注：提出した書類にについて説明を求めた場合速やかにこれに応じること） 
 

（４） 提出方法 
前記（１）の場所に持参若しくは郵送等によるものとする。 
尚、郵送等の場合、令和 6 年 7月 12 日（金）までに必着のこと。 

 
（５） 入札参加資格の確認 

前記（２）提出期間終了後 7日以内に、TEL若しくはメールにて通知する。 
 

（６） 質問書（入札説明書及び仕様書・契約書案について）の提出 
質問書の提出は、令和 6年 7月 15日（月）まで前記（１）提出場所へ fax若し
くはメールで行うこと。回答は同年 7月 18日（木）までに fax 若しくはメール
にておこなう。 

 
（７） その他 

ア 申込書等関係書類の作成及び提出に係る費用は、申込者の負担とする。 
イ 提出された申込書等関係書類は返却しないものとする。 
ウ 申込書等関係書類は、提出期限を超えての差し替え又は再提出は受け付け  
  ない。 

 
５，入札説明書、仕様書・契約書案を示す場所及び日時 

（１） 場所：社会福祉法人 すみれ会  
神戸市長田区雲雀ケ丘 1丁目 1 番 3号 

（２） 日時：令和 6年 7 月 1 日（月）から令和 6年 7 月 11日（木） 
午前 10 時 00 分～午後 4時 00 分 

 
６，入札書等の提出方法 

入札書は、下記７，による場所、日時に直接入札書を提出すること。 
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但し、郵送等による場合、封筒に入れ表封筒に「令和 6 年 社会福祉法人 すみれ会 
特別養護老人ホーム等 4 施設清掃委託業務に係る一般競争入札」と明記のうえ、令和  
6 年 7月 26 日（金）午後 4 時までに下記７，の場所必着のこと。 
 

7，入札・開札の場所及び日時 
（１） 場所：社会福祉法人 すみれ会  

神戸市長田区雲雀ケ丘 1丁目 1 番 2号 
特別養護老人ホーム 雲雀丘すみれ園 地域交流室 

（２） 日時：令和 6年 7 月 29 日（月）午前 10 時 00 分 
（３） 開札 

開札は、入札後直ちに、入札者又はその代理人を立ち会わせて行う。入札者又
はその代理人が立ち会わない場合、入札事務に関係のない職員立ち合いのうえ
でおこなう。 
入札の執行回数は 2 回を限度とし、初度の入札において落札者がいない場合、
直ちに再度の入札を行う。入札者又はその代理人が立ち会わない場合、再度入
札が実施されると入札を辞退したものとみなす。 

 
８，落札者の決定方法 

（１）落札者となるべき同価の入札をした者が 2 者以上の場合、くじを引くこととな
る。尚、入札書を郵送した場合、立会人がくじを引くこととする。 

（２）予定価格の範囲内で最低の価格を入札した者が落札者となる。予定価格内での入
札がない場合、直ちに再度の入札を実施する。 

（３）再度入札において落札者がない場合、又は落札者が契約を締結しない場合随意契
約によるものとする。 

 
９，入札の中止 

（１）天災等その他やむを得ない理由により入札の執行ができない場合、入札日より 1
４日以内の場所、日時を設け入札日とする。その場合、新たな入札日の 3日前前
までに、入札予定者に TEL 又はメールにて通知する。 

 
10，契約書の作成 

（１）落札者は落札決定に日から 14 日以内に契約書の締結をおこなうものとする。 
（２）（１）の期間内に契約に至らない場合、その落札は無効となる。 

 
11，その他 
  当該入札手続き、契約において使用する言語及び通貨は日本語及び日本国通貨とする。 
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（様式第 1 号） 
一般競争入札参加申込書 
兼競争参加資格確認申請書 

令和  年  月  日 
社会福祉法人 すみれ会 
理事長  前田 章 様 
                   住 所 
                   法人名 
                   代表者 
 
 
 下記、一般競争入札に参加する資格について確認されたく、確認書類を添えて入札参加申
込みをします。 
 尚、添付書類の内容については、事実と相違ない事を誓約します。 
 
 

記 
 
１，入札件名  社会福祉法人すみれ会 特別養護老人ホーム等 4施設 

清掃業務委託 
 
３，本件担当者 

所属： 
 
氏名： 
 
電話： 
 
FAX： 
 
Mail： 

以上 
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（様式第 2 号） 
入札書 

（   回目） 
 

入札件名  社会福祉法人すみれ会 特別養護老人ホーム等 4施設清掃委託業務 
 
 
 
 

入札金額（年額） 金            円（消費税別途） 
 

【内 訳】 
           舞子すみれ園  金          円 
           芦屋すみれ園  金          円 
           雲雀丘すみれ園 金          円 
           長田すみれ園  金          円 
                        （消費税別途） 

上記金額以って、入札いたします。 
 

 
令和  年  月  日 
 
 
 
社会福祉法人 すみれ会 
理事長  前田 章 様 
 
 
                  住 所 
 
                  法人名 
 
                  代表者 
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（様式第 3 号） 
質問書 

 
社会福祉法人すみれ会 特別養護老人ホーム等 4 施設清掃委託業務の入札について、以下
の質問をおこないます。 
                  

記入日 令和  年  月  日 
法人名  
担当者  
電話  
FAX  
Mail  

【質問事項】 
番号 項目 内  容 
１   

２   

３   

４   

５   
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入札参加決定書 

 
入札名  社会福祉法人すみれ会 特別養護老人ホーム等4施設清掃委託業務 

 

上記入札にあたり、入札参加業者について審査した結果、下記の入札参加業者が決定し
ました。 

記 

   １．入札方法       一般競争入札 

 

   ２．入札予定日    令和  年  月  日（ ）  

 

   ３．入札参加業者 

入札参加者名  所在地  適・不適の別及び不適合の理由 

①    

②    

③    

④    

⑤    

⑥    

⑦    

⑧    

⑨    

⑩    

 

４．添付資料 

     応募にあたっての関係資料（写） 
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入札結果 

 

社会福祉法人すみれ会 特別養護老人ホーム等4施設清掃委託業務における 

開札結果について 

記 

  １．入札方法    一般競争入札競争入札を実施 

  ２．入札日     令和   年   月   日（  ）   時  分 ～  時  分 

  ３．入札場所     

  ４．入札予定価格  金            （税抜） 

  ５．入札状況 

入札参加者名  
入札価格  

第１回目 第２回目 第 回目 

①     

②     

③     

④     

⑤     

⑥     

⑦     

⑧     

⑨     

⑩     

  ６．入札結果及び落札業者名 

      落札業者 

 

      落札金額             円（消費税別途） 

 

  令和  年  月  日 

 

           立会人  

            

           立会人 

 

           立会人 

    

上記のとおり入札が適正に執行されたことを確認する。 
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社会福祉法人すみれ会 特別養護老人ホーム等4施設清掃委託業務 
【仕様書】 

 
１，委託契約期間 

令和6年9月1日～令和11年8月31日（5年間） 
 

２，委託場所 

ア）神戸市長田区雲雀ケ丘 1丁目 1番 3号  特別養護老人ホーム 長田すみれ園 
     

イ）神戸市長田区雲雀ケ丘 1丁目 1番 2号  特別養護老人ホーム 雲雀丘すみれ園 
     

ウ）神戸市垂水区西舞子 6 丁目 1 番 13 号   特別養護老人ホーム 舞子すみれ園 
     

エ）神戸市東灘区深江南町 1丁目 1番 20 号 特別養護老人ホーム 芦屋すみれ園 
    
 
３，委託業務（各施設共通） 

 ＜定期清掃＞（別紙図面添付） 

 場所（品目） 方法 回数 

1 床面（長尺シート部分） 洗浄、WAX、 年4回 

2 外部に面するガラス・網戸 洗浄 年3回 

3 バルコニー 清掃、洗浄、 年3回 

4 エアコンフィルター 洗浄 年3回 

5 換気扇 洗浄 年3回 

6 照明器具 清掃 年1回 

7 排水溝（トユ接続部） 清掃、除去 年1回 

＊１について、事務室、浴室、厨房を除く 

 

４，委託費の支払い 

年間の委託料を12等分し、毎月末に委託者は受託者に、受託者の指定する金融機関口座
に振り込みにて支払うものとする（支払日が金融機関休業日の場合、翌営業日とする）。 

 

５，定期清掃の実施 

各定期清掃等の実施時期は、各施設と協議のうえ決定するものとする。 

清掃に係る時間は、曜日に関わらず 「8:00～18:00」 を原則とし、左記時間外及び夜
間作業を要する場合は、別途協議のうえ決定するものとする。 
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６，実施方法 

当該施設には、ご利用者が常に生活しており、清掃等の実施方法は各施設と協議のうえ
決定するものとする。 

 

７，費用負担 

当該定期清掃に係る、水道、電気等の使用及び費用は当該施設の負担とする。清掃に係
る備品、洗浄剤、WAX、薬品等若しくはそれらに付随する一斉は受託者の負担とする。 

 

８，危険負担 

定期清掃作業中、万一施設建物、備品その他それらに類する一斉において破損・損害等
が発生した場合、受託者の責に帰する場合、その損害を賠償するものとする。 

尚、施設利用者に何らかの危害が与えられた場言も同様とする。 

 

９，契約の解除 

  委託者または受託者が契約期間中に契約の解除、又は契約の一部を変更しようとする
ときは、６カ月前までに相手方に申し出、協議すること。 

 

10，疑義の解決 

  受託者は契約書及び本仕様書に定める事項に疑義又は不明な点がある場合には、委託
者と誠意をもって解決し解決にあたるものとする。 

                                     以上 


